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UvVOoD

V stilade s ¢lankom 53 Nariadenia (EU) &. 514/2014, ¢lensky $tat prostrednictvom svojho
zodpovedného organu, v ramci informovania a zverejiiovania, zabezpecuje transparentnost’
vykonavania narodnych programov a vedie zoznam akcii podporovanych v ramci
jednotlivych narodnych programov, ktory je dostupny prostrednictvom webovej stranky alebo
webového portdlu. Zoznam akcii obsahuje aktualizované informacie o konecnych
prijimatel'och, nazvoch projektov a vyske pridelenych finanénych prostriedkov Unie.

Manual publicity fondov pre oblast’ vnutornych zaleZitosti (d’alej len ,,Manual publicity*)
definuje aktivity a opatrenia v oblasti informovania a publicity na vSetkych urovniach
implementécie narodnych programov s pouzitim primerané¢ho spektra nastrojov komunikacie.
Obsah manualu publicity je potrebné vykladat’ v kontexte s Popisom systému riadenia
a kontroly pre fondy pre oblast’ vnutornych zélezitosti (d’alej len ,,SRK®) a prislusSnym
vykonavacim a delegovanym nariadenim.

1. Informacna stratégia zodpovedného organu

Zodpovedny organ na svojej urovni zodpoveda za realizaciu informacnej stratégie, a to najma
vo vztahu k :

a) webovej stranke alebo webovému portalu - poskytovanie informacii o narodnych
programoch oboch fondov a pristup k tymto programom, aktualizacia webovej stranky alebo
portdlu. Informdacie sa spravidla zverejiiuji s vynimkou pripadu, ked’ je zverejiiovanie
informacii obmedzené vzhl'adom na ich dovernu povahu, a to najmé informacie tykajice sa
bezpecnosti, verejného poriadku, vySetrovania trestnych ¢inov a ochrany osobnych tdajov;

b) poskytovaniu informacii pre potencialnych prijimatelov o moznostiach financovania v
rdmci narodnych programov;

C) poskytovaniu informacii o ulohe a prinosoch narodnych programov, a to prostrednictvom
informacnych a komunika¢nych opatreni zameranych na zvidite'nenie vysledkov a vplyvu
narodnych programov.

Zodpovednost’ za dohl'ad nad realizaciou informacnej stratégie zodpovedného organu nesie
riaditel’ odboru zahrani¢nej pomoci SEP MV SR. Odbor zahrani¢nej pomoci SEP MV SR
zabezpeCuje realizaciu informacnej stratégie zodpovedného organu, a to v sucinnosti s
ostatnymi organiza¢nymi zlozkami zodpovedného organu.

2. Komunika¢né nastroje

Realizaciu informacnej stratégie so zameranim na obcanov EU zabezpefuje zodpovedny
organ prostrednictvom tychto komunika¢nych nastrojov:

a) Webovy portal a internet

Zodpovedny organ bude o0 cieloch a implementacii narodnych programov pre fondy pre
oblast’ vnutornych zalezitosti, ako aj o stave ich naplnania, informovat’ osobitne na webovej
stranke Ministerstva vnutra SR: http://www.minv.sk, ktora sa aktualizuje podla potreby.
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Zodpovedny organ zabezpedi, aby informdacie boli prostrednictvom webovej stranky
zverejiiované v nasledovnom rozsahu:

e informacie o narodnych programoch,

e zoznam projektov podporovanych v ramci jednotlivych narodnych programov, ktory
obsahuje aktualizované informacie o prijimateloch, nazvoch projektov a vyske
pridelenych finanénych prostriedkov EU,

e plné znenie nariadeni zriad'ujucich Fondy pre oblast’ vnttornych zalezitosti,

e popis systému riadenia a kontroly Fondov pre oblast’ vnutornych zalezitosti,

e priruc¢ky, manualy, usmernenia pre potreby prijimatel'ov,

e hodnotiace spravy vypracuvané pre ucely EK,

e kontakty na zamestnancov zodpovednych za riadenie a implementéaciu jednotlivych
programov.

Zodpovedny organ taktiez zabezpe¢i zverejnenie vyzvy spolu s relevantnymi prilohami na
webovej stranke Ministerstva vnutra SR.

b) Pisomna a printova komunikacia

Vydéavanie propagacnych a informa¢nych letdkov a brozur, priprava reklamnych tabal
0 Fonde pre vnutornti bezpe¢nost’ a 0 Fonde pre azyl, migraciu a integraciu.

Prirucky a manualy pre ziadatelov o grant a prijimatelov grantu s cielom poskytnat
kvalifikovani odbornii pomoc pri implementovani projektov spolufinancovanych v ramci
narodnych programov, ich monitorovani a hodnoteni za ucelom prispenia k zvySeniu
povedomia a informovanosti o problematike.

Hodnotiace spravy a analyzy — zamerané na dosahovanie pokroku v plneni narodnych cielov.

Materialy mézu byt vydané v tlatenej podobe, alebo v elektronickej podobe (na CD, webovej
stranke).

c) Informaéné stretnutia

Zodpovedny organ zorganizuje v ramci vyhlasenia vyziev na predkladanie Ziadosti o grant
informacné stretnutie pre vSetkych potencidlnych Ziadatel'ov o grant (pre individualne
anarodné projekty). Zodpovedny organ informuje potencialnych ziadatelov 0 grant
0 nalezitostiach vyzvy ako napriklad podmienky opravnenosti ziadatel'a o grant, kritérid pre
vyber Ziadosti o grant, kontaktné osoby pre vyzvu a podobne.

Po schvaleni grantovej zmluvy/ interného predpisu zodpovedny organ zorganizuje tivodné
informa¢né stretnutie s prijimatePmi. Ucelom informaéného stretnutia je poskytnutie
vCasnych, komplexnych, presnych a spravnych informacii o pravidlach implementacie
projektov s doérazom na spravne riadenie a priebezné monitorovanie projektov.

Zodpovedny organ zaroven informuje prijimatela, ze prijatim finanénych prostriedkov
sthlasi so svojim zaradenim do zoznamu podporenych projektov, ktory je zverejneny na
webovej stranke MV SR, v stlade s ¢lankom 53 (2) nariadenia (EU) ¢&. 514/ 2014.

d) Oznacenie priestorov a miestnosti Zodpovedného organu

Zodpovedny organ zabezpeCi vO svojich priestoroch (napr. vo vstupnych priestoroch,
kancelariach, atd’.) umiestnenie:
o znaku EU v sulade s grafickymi normami stanovenymi v prilohe 1 a odkaz na EU,
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e odkazu na fond, zktorého je projekt spolufinancovany (vetou: ,Projekt je
spolufinancovany Eurdpskou uniou z [nazov fondu]*),

« informacie o pridanej hodnote prispevku EU (vetou: ,, Fondy pre oblast vniitornych
zaleZitosti ).

e) Oznacenie pisomnych materialov a technickych zariadeni
Zodpovedny organ zabezpeci:

« umiestnenie znaku EU aodkaz na EU na vietkych pisomnych dokumentoch
a materialoch, ktor¢ vydava (napr. vyzvy na predkladanie ziadosti o grant,
usmernenia, formulér ziadosti o grant, pisomna koreSpondencia so ziadate'mi o grant
a prijimatel’'mi, atd’.),

« umiestnenie znaku EU aodkaz na EU, odkaz na fond, zktorého je projekt
spolufinancovany (vetou: ,,Projekt je spolufinancovany Eurdpskou uniou z [ndzov
fondu]“) a informéciu o pridanej hodnote prispevku EU (vetou: ,, Fondy pre oblast
vautornych zalezitosti ) na vsetkych informa¢nych materidloch, dokumentoch,
publikaciach atd’., ktoré vydava,

« umiestnenie znaku EU aodkaz na EU, odkaz na fond, zktorého je projekt
spolufinancovany (vetou: ,,Projekt je spolufinancovany Europskou uniou z [ndzov
fondu]“) a informéciu o pridanej hodnote prispevku EU (vetou: ,, Fondy pre oblast
vautornych zalezitosti*) na vSetkych technickych zariadeniach zakipenych
z technickej pomoci fondov

Pokyny tykajuce sa znaku EU a vymedzenia §tandardnych farieb st uvedené v prilohe 1
Manualu publicity._Informagné a propagaéné materialy musia byt oznatené znakom EU,
kedykol'vek je to mozné. Skratky fondov - AMIF a ISF sa nemo6zu pouzit’ samostatne bez
znaku EU a odkazu na EU a skratky AMIF a ISF mézu byt pouzité ako loga.

3. Informacné aktivity prijimatel’ov

Prijimatel’ zodpoveda za informovanie verejnosti 0 pouziti finan¢nych prostriedkov
narodnych programov prostrednictvom opatreni stanovenych v Manuali Publicity.

3.1 Komunikaéné nastroje prijimatel’ov

Publicita realizovand prijimatelmi je zamerana najmd na propagaciu cielov
a vysledkov projektov. Za publicitu na urovni projektov st zodpovedni prijimatelia.

Vsetky informa¢né a propagacné opatrenia zamerané na prijimatelov, potencialnych
prijimatel'ov a verejnost’ musia obsahovat’ minimalne tieto udaje:

a)  znak EU v sulade s grafickymi normami stanovenymi v prilohe a odkaz na EU,
b)  odkaz nafond, z ktorého je projekt spolufinancovany,
¢)  vyhlasenie, 0 pridanej hodnote prispevku z EU.

Ak ide o malé propagacné predmety body a) a ¢) sa nepouziju.
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Prijimatel’ zabezpeci informovanie osob zapojenych do projektu o financovani aktivit projektu
z prostriedkov EU.

Kazdy dokument v ramci projektu alebo narodného programu, vratane osvedceni o ucasti,
musi obsahovat’ vyhlasenie, v ktorom sa uvadza, ze projekt je spolufinancovany
z prostriedkov Fondov pre oblast’ vnutornych zalezitosti.

Informaéné a propagaéné materidly musia byt oznaené znakom EU, kedykol'vek je to
mozné. Skratky fondov - AMIF a ISF sa nemé6zu pouzit’ samostatne bez znaku EU a odkazu
na EU. Skratky AMIF a ISF moézu byt pouzité ako loga.

Pokyny tykajice sa znaku EU a vymedzenia $tandardnych farieb st uvedené V prilohe 1
Manualu publicity.

Nasledovné komunikacné ndstroje budi prijimatelia vyuzivat v zavislosti od charakteru
a obsahu aktivit jednotlivych projektov:

a) Oznacenie priestorov budovy a miestnosti, v ktorych sa uskutoéiiuju aktivity
projektu

Prijimatel’ zabezpeci ¢o najskor po zaciatku realizacie projektu oznacenie budov a miestnosti,
v ktorych sa uskuto¢iiuju aktivity projektu formou umiestnenia informacnej tabule/plagitu
(vo formate minimélne A4) na dobre viditelnom mieste realizécie projektu, ktoré je pristupné
Sirokej verejnosti a/alebo ciel'ovej skupine.

Informacné tabul’a/plagat musi obsahovat”:
e nazov a typ projektu,
« znak EU v siilade s grafickymi normami stanovenymi v prilohel a odkaz na EU;
e odkaz na fond, zktorého je projekt spolufinancovany (vetou: ,,Projekt je
spolufinancovany Eurdpskou uniou z [nazov fondu]*),
« informéciu o pridanej hodnote prispevku EU (vetou: ,, Fondy pre oblast vmitornych

76

zalezitosti ™).

Prijimatel’ umiestni trvald a napadni vel’koplo$ni tabulu na dobre viditenom mieste
realizécie projektu najneskor do troch mesiacov po ukonceni realizécie akéhokol'vek projektu,
ktory spifia nasledovné podmienky:
« celkovy prispevok EU na projekt presahuje 100 000 EUR a
e projekt pozostava znakupu nehnutelnosti alebo financovania infrastruktiry alebo
stavebnych projektov.

Na tabuli sa uvedie nasledovna informacia:
e druh projektu (narodny, individualny),
e nazov projektu,
e odkaz na fond, z ktorého je projekt spolufinancovany o spolufinancovani z fondu
(vetou: ,,Financované Europskou uniou z [nazov fondu]*),
e informacia o pridanej hodnote prispevku EU (vetou: ,, Fondy pre oblast vniitornych
zaleZitosti ).

Uvedené Udaje budu zaberat’ minimalne 25 % plochy tabule. Velkost' tabule je potrebné
prisposobit’ vyske spolufinancovania z fondu, minimalne v rozmeroch 20 x 30 cm.

b) Oznacenie informac¢nych a propagaénych materidlov ainych dokumentov
vytvorenych a vyuZivanych v suvislosti s projektom

Strana 6



Informacné a propagacné materidly ainé dokumenty vytvorené a vyuzivané v suvislosti
s projektom (PR materialy, vyhlasenia pre tlac, atd’.), ako aj vSetky materidly vypracované
prijimatelom pre ucely realizadcie projektu (informacné materidly, vzdelavacie podklady,
prezentacie, odborné stanoviska, certifikaty atd’.) musia obsahovat’:

« znak EU v stlade s grafickymi normami stanovenymi v prilohel a odkaz na EU,

e odkaz na fond, zktorého je projekt spolufinancovany (vetou: ,Projekt je

spolufinancovany Eurdopskou uniou z [nazov fondu]*),
« informéciu o pridanej hodnote prispevku EU (vetou: ,, Fondy pre oblast vmitornych

766

zalezitosti ™).

c) Oznacovanie technického vybavenia obstaraného v ramci projektu

Prijimatel’ je povinny zabezpeéit' oznacenie vSetkych technickych zariadeni a vybavenia
financovaného z projektu nasledovne:
« znak EU v siilade s grafickymi normami stanovenymi v prilohe 1 a odkaz na EU,
e odkaz na fond, zktorého je projekt spolufinancovany (vetou: ,Projekt je
spolufinancovany Eurdpskou uniou z [nazov fondu]*),
« informéciu o pridanej hodnote prispevku EU (vetou: , Fondy pre oblast vmiitornych
zalezitosti ™).

Pravidla sa nepouziji vo vztahu k malym propagaénym predmetom (napr. pera), kde je
postacujuce pouzitie znaku EU.

d) Informacné podujatia

Pri podujatiach stvisiacich s realizaciou aktivit projektu, ako napr. konferenciach, seminaroch
a pod., musi prijimatel’ zabezpecit’ nasledovné:
e umiestnenie informacnej tabule (plagatu) v rozsahu uvedenom v bode a) (minimalne
vo velkosti A3),
e oznacenie materidlov v zmysle bodu b).

e) Medialne vystupy

Prijimatel’ moZe, v zavislosti od charakteru projektu a jeho aktivit, vyuzivat' aj nasledovné
moznosti informovania o projekte prostrednictvom médii:

o inzeraty v celoslovenskych a regionalnych médiach,

e tlacové spravy,

e PR rozhovory, PR ¢lanky,

o tlacdové konferencie,

o rozhlasové/televizne rozhovory, diskusie,

e TV spoty propagujuce dosiahnuté vysledky projektu,

e iné.
Vsetky materidly poskytované médiam v tlacenej ¢i elektronickej forme musia obsahovat
oznac¢enie v zmysle bodu b).
Prijimatel’ je povinny spristupnit’ zodpovednému organu ukazky, resp. kopie medidlnych
vystupov suvisiacich s propagaciou projektu a umoznit’ ich pripadne dalSie Sirenie v ramci
SR aj EU.

f) Fotodokumentacia a audiovizualne zaznamy o projekte

Prijimatel’ je povinny vyhotovovat fotodokumentaciu, resp. audiovizudlne zdznamy
Z realizacie  aktivit projektu, priCom musi ist najmd o zdznamy z aktivit
s ucastnikmi/cielovymi skupinami projektu. Fotodokumentdcia a audiovizudlne zaznamy
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musia byt' vytvorené v dostato¢nej kvalite a musia mat’ zaroven vypovedaciu schopnost’.
Uvedeny material poskytne prijimatel’ zodpovednému orgédnu ako prilohu zaverecnej
monitorovacej spravy, d’alej aspon raz v priebehu realizacie projektu ako prilohu priebeznej
monitorovacej spravy azaroven vzdy na ziadost zodpovedného organu. Sucastou
fotodokumentacie musi byt’ stru¢ny popis fotografii.

V pripade fotodokumentécie a vlastnych audiovizualnych zdznamov je povinny umoznit’ ich
pripadné d’alSie Sirenie tak v ramci SR ako aj v ramci EU.

g) Internet

V pripade, ak prijimatel’ v rdmci projektu zriadi osobitni internetovl stranku, resp. ak ma
prijimatel’ vlastna internetovua stranku, tato musi obsahovat’ potrebné informacie o projekte a
ktoré¢ musia byt pocCas realizdcie projektu priebezne aktualizované a oznacené V sulade
s bodom a). Po ukonceni projektu musia prezentovat vysledky projektu vratane vydanych
publikacii. Zaroven musia obsahovat’ aj odkaz na internetovu stranku zodpovedného organu.

Po ukonceni projektu je prijimatel’ povinny stranku prevadzkovat’ a pravidelne aktualizovat’
v obdobi minimalne 5 rokov od ukonéenia projektu (v zmysle udrzatelnosti projektu).

3.2 Aplikacia komunikaénych nastrojov

Prijimatel’ zabezpeCuje povinnosti minimalne v rozsahu stanovenom Vtomto manuali
a v grantovej zmluve/ internom predpise MV SR. Prijimatel’ m6ze navrhntt’ vlastné postupy
a nastroje s cielom informovania cielovych skupin ako aj Sirokej verejnosti o ciel'och
a vysledkoch projektu a 0 spolufinancovani jeho aktivit z prostriedkov EU.

Utinnost’ a efektivnost’ informovanosti a propagacie pomoci z fondov bude zodpovednym
organom pravidelne vyhodnocovand na operativnych kontrolach na mieste u prijimatelov
a Vv ramci priebeznych/zavereénych sprav o realizacii projektu prijimateI'mi pomoci a inych
materidloch podl’a potreby.

Prijimatel’ je povinny plnit meratelné ukazovatele vyhodnocovania publicity stanovené
v projekte a pravidelne ich vyhodnocovat’ v ramci priebeznych a zavereénej monitorovacej
sprave.

Prijimatel’ je povinny zabezpe&ovat’ publicitu projektu financovaného zo zdrojov EU v stlade

S ¢asovym harmonogramom, ktory je stcastou grantovej zmluvy/ interného predpisu MV
SR.
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Zoznam pojmov a skratiek

AMIF Asylum, Migration and Integration Fund — Fond pre azyl, migraciu
a integraciu

EK Eurdpska komisia

EU Eurdpska tnia

ISF Internal Security Fund — Fond pre vnitorna bezpecnost’

SR Slovenska republika
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PRILOHA

Pokyny na pouZivanie znaku EU a vymedzenia §tandardnych farieb

OPIS SYMBOLOV

Na pozadi modrej oblohy je dvanast’ zlatych hviezd usporiadanych do kruhu, ktory predstavuje tniu
europskych narodov. Pocet hviezd je nemenny, pricom dvanast’ symbolizuje dokonalost’ a jednotu.

Pre dalsie informacie a pokyny, vid’
http://ec.europa.eu/dgs/communication/services/visual identity/pdf/use-emblem en.pdf

HERALDICKY OPIS

Na azarovom poli je kruh z dvanastich zlatych patcipych hviezd, priCom ich cipy sa
nedotykaju.

GEOMETRICKY OPIS

1115

e

: 1.5 |

Znak ma tvar modrej obdiZznikovej vlajky, ktorej $irka je jedenapolkrat dlhsia ako vyska.
Dvanast’ zlatych hviezd je rozmiestnenych v rovnakych vzdialenostiach na neviditelnom
kruhu, ktorého stred je prieseénikom uhlopriedok obdiznika. Polomer kruhu sa rovna jednej
tretine vysky vlajky. Kazdd z hviezd ma pat cipov, ktoré st umiestnené po obvode
neviditeI'ného kruhu, ktorého polomer je jedna osemnastina z vysky vlajky. VSetky hviezdy
st vo zvislej polohe, t.j. jeden cip smeruje zvisle nahor a dva cipy su v pravom uhle
so stazilom vlajky. Kruh je usporiadany tak, ze poloha hviezd zodpoved4 umiestneniu cisel
na hodinovom ciferniku. Ich pocet je nemenny.
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PREDPISANE FARBY

Znak ma tieto farby: ’ ’
PANTONE REFLEX MODRA na ploche obdlznika;
PANTONE ZLTA pre hviezdy.

Postup Styroch farieb

Ak sa pouziva postup Styroch farieb, znovu vytvorte tieto dve Standardné farby s pouzitim
Styroch farieb z postupu Styroch farieb.

Farbu PANTONE ZLTA ziskame pouzitim 100 % ,,Process Yellow*.

Farbu PANTONE REFLEX MODRA ziskame zmie$anim 100 % , Process Cyan* a 80 %
,Process Magenta®.

INTERNET

Na internetovej palete PANTONE REFLEX MODRA zodpovedd farbe RGB:0/0/153
(v hexadecimalnom vyjadreni: 000099) a PANTONE ZLTA farbe RGB:255/204/0
(v hexadecimalnom vyjadreni: FFCCO00).

Monochromaticky reprodukény proces

Ak pouzijete len Giernu farbu, oramujte obdiznik &iernou a hviezdy vytladte ¢iernou farbou
na bielom pozadi.

* X %

Ak pouzijete modra farbu (Reflex modrd), pouZzite ju na 100 % s hviezdami zobrazenymi
Vv bielom negative.
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REPRODUKCIA NA FAREBNOM POZADI

Ak neméte ini moZnost’ ako farebné pozadie, oramujte obdiZnik bielym pruhom so §irkou,
ktora sa rovna 1/25 vysky obdlznika.

S—
/

* X % .
* ]
*

s
* 4 %

Z-

7

APLIKACIA TEXTU O POTVRDENI FINANCOVANIA EU
ZAKLADNE PRAVIDLA

Minimélna vys$ka znaku EU musi byt 1 cm.
Nazov ,,Eurdpska Ginia“ musi byt’ vzdy napisany v plnom rozsahu.
Pismo, ktoré ma byt pouzité v spojeni so znakom EU mézZe byt’ niektory z nasledujicich
fontov: Arial, Calibri, Garamond, Trebuchet, Tahoma, Verdana.
Kurziva, zdoraznenie rozdielov a pouzitie efektov pisma nie je povolené.
Umiestnenie textu vo vztahu k znaku EU nie je konkrétne stanovené, ale nesmie zasahovat’
do znaku.
Velkost pisma by mala byt’ primerana vel'kosti znaku.

- Farba pisma by mala byt reflex blue (modré farba rovnaka ako vlajka EU), ¢ierna alebo biela
v zavislosti od farby pozadia.
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